資助學校校董會/法團校董會已批核的財務及人事管理事宜報告
學校名稱：
_______________________

學年：  
_______________________
I.
須由校董會/法團校董會批核的事項
	財務/人事事宜
	事項
	詳情
	校董會/法團校董會批核日期

	A. 採購工作

 
	未能邀請足夠數目的供應商書面報價/投標(教育局通告第4/2013號《資助學校採購程序指引》第26段)
	(採購日期、所採購物料/服務的說明、獲選的供應商及合約金額等)
	

	
	委任標書批核委員會的成員 (教育局通告第4/2013號《資助學校採購程序指引》第48段)
	(獲委任的標書批核委員會成員的姓名及職位等)
	

	
	預算每次需費50,000元以上的採購項目採用單一報價/招標(教育局通告第4/2013號《資助學校採購程序指引》第56(b)段)
	(採購工作及所採購物料/服務的主要詳情及採用單一報價/招標的理據)
	

	
	透過辦學團體取得物料及服務(教育局通告第4/2013號《資助學校採購程序指引》第59段)
	(採購工作及所採購物料/服務的主要詳情)
	

	
	以單一報價/招標的方法向辦學團體採購物料及服務(教育局通告第4/2013號《資助學校採購程序指引》第63段)
	(採購工作及所採購物料/服務的主要詳情及採用單一報價/招標的理據)
	

	
	供應商/承辦商把服務/採購工作分判予第三者(教育局通告第4/2013號《資助學校採購程序指引》第66(a) 及 (b)段)
	(有關分判予第三者的採購工作及所採購物料/服務的主要詳情)
	

	B. 商業活動


	進行商業活動 (只適用於設有法團校董會的學校) (教育局通告第10/2016號第2段及附錄4第g段)
	(有關商業活動的主要詳情)
	

	
	接受供應商／承辦商的捐贈 (教育局通告第10/2016號附錄2第3段)
	(捐贈者的姓名、捐贈內容及數量、接收捐贈的日期、接受捐贈的原因等)
	

	
	在校內售賣課本(教育局通告第10/2016號附錄3第3段)
	(書商的名稱、售賣日期等)
	

	
	家長教師會(家教會)或辦學團體所進行的商業活動(教育局通告第10/2016號附錄2第3段)
	(有關家教會或辦學團體所進行的商業活動的主要詳情)
	

	C. 捐贈
	接受利益及捐贈 (教育局通告第14/2003號第8段)
	(捐贈者的姓名、捐贈內容及數量、接收捐贈的日期、接受捐贈的原因等)
	

	D. 徵收費用
	收取超逾教育局常任秘書長書面核准上限的罰款及作特定用途的費用作教育用途(只適用於設有法團校董會的學校) (《資助學校資助則例》第14.3(d)節)
	(費用的詳情、費用的生效日期等)
	

	
	學校為學生安排考試、活動或服務而代收取有關費用，須以學校的名義開設一個銀行戶口，由校長和副校長或校方人員負責管理和使用(《學校行政手冊》第6.6.6(3)節)
	(銀行戶口的用途及負責管理和使用的人員)
	

	E. 政府資助
	把特殊範疇下的餘款調撥入行政津貼/修訂的行政津貼，以履行合約，繼續聘請校工/文書人員(需要區域教育服務處的批准)。 (《營辦開支整筆津貼運用指引》第4.9節)
	(有關詳情，包括調撥的款額、調撥的特殊範疇下的津貼、區域教育服務處給予批准的日期等)
	

	F. 聘任事宜


	員工(包括臨時員工及代課教師)的聘用、改編職系、晉升及署任 (《學校行政手冊》第7.2節) 
	(主要詳情，包括員工的姓名、職級、聘用期、改編職系/晉升的生效日期、聘用條款等) 
	

	
	所有員工的辭職及退休(《學校行政手冊》第7.10節)
	(主要詳情，包括員工的姓名、職級、辭職/退休的生效日期等)
	

	
	豁免教學人員在終止服務時支付薪金作為代通知金(《資助則例》)
	(主要詳情，包括員工的姓名、職級、辭職的生效日期及豁免的款額等)
	

	G. 假期事宜


	教育局通告第1/2006號附件所詳載的假期，例如病假、產假及肺病特別假期 (或適當的授權安排) 
	(有關詳情，包括員工的姓名、假期的類別及日數、任何授權安排等) 
	

	H. 其他 (請說明)


	
	
	


II. 校長的證明
茲證明以上所提供有關報告期的資料齊全及正確。
簽署：
_____________________

姓名：
_____________________

日期：
_____________________
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